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PREMESSE

Con determina a contrarre n. 68 del 19/10/2020, questa Amministrazione ha deliberato di affidare il
servizio di gestione del sistema informativo comunale e assistenza informatica.

L’affidamento avverra mediante procedura negoziata tramite invito a seguito pubblicazione di
manifestazione d’interesse e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa
individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.Igs. 18 aprile
2016, n. 50 — Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).

11 luogo principale di svolgimento del servizio della fornitura ¢ il municipio del Comune di Lovere. In
via secondaria il servizio sara svolto presso lo IAT sito in piazza XXIII martiri, in Biblioteca comunale
e presso l'asilo nido e materna comunale. In via residuale potra essere richiesto I'intervento anche in
altri immobili del comune, seppur sporadicamente e in ogni caso all'interno delle ore di assistenza
previste dal disciplinare e dal capitolato.

CIG 8426795B36
CUI S81003470168202000009

Responsabile del procedimento: Dott. Andrea Tiraboschi — Responsabile del Servizio - tel.
035983634

1.1. DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1) Disciplinare di gara;

2) Capitolato D’oneri;

3) Protocollo anti COVID in vigore nell’ente,
4) DUVRI;

5) Offerta Economica

6) Documentazione Privacy;

La  documentazione di  gara ¢  disponibile  sul  sito  internet:  http://www
https://www.comune.lovere.bg.it/ - bandi e appalti e presso il Sistema di intermediazione telematica di
Regione Lombardia denominato “ARIA-SINTEL”, al quale ¢ possibile accedere tramite indirizzo

internet www.ariaspa.it.

Per non incorrere in un aggravamento del procedimento, si ritengono correttamente acquisiti i dati
riportati nel DGUE e nella DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, presentati in sede di
manifestazione d’interesse.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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1.2. CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare tramite la piattaforma SINTEL, almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per
la presentazione delle offerte.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. A1 sensi dell’art. 74
comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno
sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

1.3. COMUNICAZIONI

Al sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
Iindirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 'indirizzo di posta elettronica,
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 1.2 del presente disciplinare e le comunicazioni concernenti la gara
negoziata, per le quali si utilizzera ESCLUSIVAMENTE la piattaforma SINTEL, tutte le altre
comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente
effettuate qualora rese all'inditizzo comune.lovere@pec.regione.lombardia.itall’indirizzo indicato dai
concorrenti nella documentazione di gara.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

2. OGGETTO DELI’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L’appalto ¢ costituito da un unico lotto poiché il servizio da rendere ¢ unico e indivisibile.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Tabella n. 1 - Oggetto dell’appalto
P
(principale)
n. Descrizione servizi/beni CPV S Importo
(secondaria)
GESTIONE DEIL SERVIZIO DI ASSISTENZ.A 79953000- 30.000,00
1 INFORMATICA E GESTIONE SERVIZIO 3 P
INFORMATIT O
FORNITURA DI LICENZE SOFTWARE, 29953000- 29.000,00
2 CANONI PER GESTIONE SISTEM.A 3 S
INFORMATIT O
Importo totale a base di gara 59.000,00

L’importo a base di gara ¢ al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri
per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 'importo si intende per due anni di appalto.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze ¢ parti a € 0,00 Iva e¢/o altre imposte e contributi
di legge esclusi e non ¢ soggetto a ribasso.

L’appalto ¢ finanziato con risorse ricorrenti di parte corrente.

Di seguito ¢ dettagliato 'oggetto dell’appalto:

2)

b)

ASSISTENZA ORDINARIA INFORMATICA ON SITE: si ipotizzano 430 ore annue:
presenza fissa (on site) di un tecnico presso le sedi comunali per n. 2 presenze a settimana
per n. 4 ore cad. presenza. Le presenze devono essere garantite in due giorni non
consecutivi della settimana. Per ogni presenza dovra essere successivamente fornito un
rapporto dell’attivita svolta nelle modalita che verranno successivamente concordate. Nel
caso in cui la giornata prestabilita cada in un giorno festivo il servizio sara prestato nella
prima giornata utile successivo ovvero il recupero potra essere concordato in altra data tra
'affidatario ed il competente Responsabile del settore. Per cause impreviste sopraggiunte
per le quali I'affidatario non possa svolgere i servizi nelle giornate prestabilite, previa
tempestiva comunicazione al competente responsabile del settore, il servizio sara prestato
nella prima giornata utile successiva ovvero il recupero potra essere concordato in altra data
tra Daffidatario ed il competente Responsabile del settore. L’assistenza ¢ regolarmente
richiesta anche in tutto il mese di agosto.

ASSISTENZA ORDINARIA INFORMATICA IN REMOTO E TELEFONICA: il
servizio di assistenza telefonica e a remoto deve essere garantito nei giorni feriali dalle ore
8,00 alle 18,00 ed il sabato dalle ore 9,00 alle ore 12,00. 1l servizio di reperibilita telefonica
dovra essere garantito anche in situazioni di servizi erogati in orari diversi da quelli sopra
elencati, ad esempio in occasione di consultazioni elettorali.

FUNZIONE AMMINISTRATORE DI SISTEMA: Svolgimento dei compiti e delle
funzioni di Amministratore di Sistema ossia gestione e manutenzione di impianti di
elaborazione con cui vengono effettuati trattamenti di dati personali, compresi i sistemi di

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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gestione delle basi di dati, i sistemi software complessi, le reti locali e gli apparati di sicurezza
nella misura in cui consentano di intervenire sui dati personali.
In particolare si evidenziano i seguenti adempimenti:
a) assicurare la custodia delle credenziali per la gestione degli apparati (firewall,
server, switch ecc...)
b) predisporre e rendere funzionanti le copie di sicurezza (operazioni di backup e
recovery) dei dati e delle applicazioni;
c) predisporre, a richiesta della Stazione appaltante, sistemi idonei alla registrazione
degli access log ai sistemi di elaborazione e agli archivi elettronici da parte Sua
(nella sua qualita di “amministratore di sistema”), con registrazioni che abbiano
caratteristiche di completezza, inalterabilita e possibilita di verifica della loro
integrita, come richiesto dalla normativa vigente;

d) Predisporre un manuale di gestione da tenere a disposizione degli uffici per
controllo e consultazione;

d) GESTIONE HARDWARE-SOFTWARE- SISTEMI:

a) Manutenzione preventiva: ovvero linsieme delle attivita volte a garantire la
disponibilita dei sistemi e degli apparati anticipando, per quanto possibile, 1
malfunzionamenti.

b) Manutenzione correttiva: ovvero analisi e individuazione del tipo di guasto (se
hardware, software o sistemistico).

¢) Gestione, aggiornamento e manutenzione delle postazioni di lavoro e delle relative
periferiche: installazione e/o sostituzione dispositivi hardware ed eventuale
configurazione software ¢/o migrazione dati, soluzioni a problematiche dell'utente
relativamente a hardware o software, installazione nuove postazioni e gestione
degli spostamenti;

d) Installazione, configurazione e aggiornamento dei software in dotazione all’ente,
dei client di posta elettronica, degli applicativi standard free o proprietari di
mercato;

e) Assistenza sui software applicativi degli uffici comunali in collaborazione dei
tecnici delle aziende fornitrici di tali pacchetti software;

f) Aggiornamento periodico dei software operativi e gestionali in uso, del software
antivirus, del software del firewall;

2) Gestione del software di disaster recovery, prove di recupero dati;

h) Gestione e manutenzione sistemica dei server fisici e virtuali;

1) Gestione e manutenzione di applicativi server;

j) Gestione e manutenzione sistemica di apparati di rete, firewall, router, access
point, wi-fi ecc. con esclusione delle parti di ricambio;

k) Gestione e manutenzione sistemica delle postazioni di lavoro e relative periferiche,
con verifica e/o ottimizzazione delle prestazioni attraverso la corretta
configurazione dei processi operativi e I'eliminazione di virus ed altri malware.

e) SUPPORTO NELLA GESTIONE DEL SISTEMA INFORMATIVO
a) Esecuzione delle attivita tecniche pianificate e¢/o mantenimento dei report delle
attivita effettuate;
b) Installazione, configurazione e migrazione dati delle postazioni di lavoro utente;

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Gestione delle attivita di back up e ripristino dati; sono previste tutte le diverse
tipologie di back up (disk image, full backup, backup differenziale, backup
incrementale...);

Mantenimento dell’inventario delle attrezzature informatiche;

Supporto al Referente Interno nella definizione e mantenimento delle policy di
sicurezza;

Supporto al Referente Interno nella definizione delle priorita delle attivita da
effettuare e nel coordinamento degli interventi tecnici;

Supporto al Referente Interno e agli uffici sull’utilizzo del sistema e degli
applicativi gestionali specifici e pacchetti di produttivita individuale;

Supporto al Referente Interno nella gestione dei rapporti con i fornitori di
tecnologia.

Supporto al Referente Interno nella stesura ed attuazione delle procedure
operative finalizzate alla corretta gestione del sistema informativo nel rispetto della
normativa vigente;

Supporto al Referente Interno nella stesura, attuazione e mantenimento delle
procedure operative finalizzate alla Continuita Operativa e al Disaster Recovery;
Supporto al Referente Interno nella progettualita e nel coordinamento delle
attivita per Pevoluzione del sistema informatico dell’Ente e dei servizi erogati;
Analisi delle misure di sicurezza adottate e delle criticita del sistema e
formulazione di proposte di miglioramento;

Supporto al Referente Interno nella redazione di documenti di previsione e
pianificazione di investimento e proposte di progetti/attivita ad elevato contenuto
tecnologico;

Supporto al Referente Interno nella redazione degli atti amministrativi per la
gestione di acquisti di beni e di servizi informatici;

Supporto progettuale ed operativo in ogni attivita dell’Ente relativa a tematiche
informatiche;

Supporto al Referente Interno negli adempimenti di legge in primis collegati alla
attuazione del Codice del’amministrazione digitale;

Supporto alla redazione del manuale di gestione del protocollo informatico;
Mappatura, analisi e riorganizzazione degli iter procedimentali;

Supporto alla redazione studio di fattibilita tecnica continuita operativa e disaster
recovery;

Supporto al Referente interno nell’attuazione degli adempimenti a forte carattere
ed impatto tecnologico previsti dal’Agenda Digitale nazionale e regionale
(PagoPA, SPID, ANPR ecc.);

Supporto al Referente interno nella progettazione di servizi in cloud e nella
migrazione in-cloud ai sensi delle disposizioni AGID;

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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3. DURATA DELI’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

3.1. DURATA

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) ¢ di 2 anni, decorrenti dalla data del 01 gennaio
2021 al 31.12.2022.

3.2. OPZIONI E RINNOVI

La stazione appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per una
durata pari a 2 anni, per un importo di € 59.000,00 al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di
legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. La stazione appaltante esercita
tale facolta comunicandola all’appaltatore mediante posta elettronica certificata almeno 3 mesi prima
della scadenza del contratto originario.

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per 'individuazione del nuovo contraente ai sensi
dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente ¢ tenuto all’esecuzione delle prestazioni
oggetto del contratto agli stessi - o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Al fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto, ¢ pari ad € 118.000,00 al
netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi
da interferenze.

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la
medesima gara, in forma singola o associata.

5. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art.
80 del Codice.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 106-fer, del d.Igs. del 2001 n. 165.

6. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi
seguenti.

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dal presente disciplinare.

6.1. REQUISITI DI IDONEITA

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure
nel registro delle commissioni provinciali per Partigianato per attivita coerenti con quelle oggetto
della presente procedura di gara.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

6.2. REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
b) Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi/forniture analoghi

I concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio servizi/forniture analoghi a quelli relativi alla
presente procedura almeno in 3 diversi Comuni con popolazione superiore a 3.000 abitanti.

La comprova del requisito, ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte
11, del Codice.

In caso di servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante
una delle seguenti modalita:

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente,
con l'indicazione dell’oggetto e del periodo di esecuzione;

- autocertificazione presentata dal fornitore.

c) Possesso di una valutazione di conformita del proprio sistema di gestione della sicurezza delle
informazioni alla norma ISO 27007 nel settore oggetto di gara.

La comprova del requisito ¢ fornita mediante un certificato di conformita del sistema di gestione allo
standard di riferimento sopra menzionato.

Tale documento deve essere rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi della
norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1 pet lo specifico settore e campo di applicazione richiesto, da
un Ente nazionale unico di accreditamento firmatatio degli accordi EA/MLA oppute autotizzato a
norma dell’art. 5, paragrafo 2 del Regolamento (CE) n. 765/2008.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Al ricorrere delle condizioni di cui agli articoli 82, comma 2 e 87, commi 1 e 2 del Codice la stazione
appaltante accetta anche altre prove relative allimpiego di misure equivalenti, valutando
I'adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati.

d) Possesso di una valutazione di conformita del proprio sistema di gestione della qualita alla
norma UNI EN ISO 9001:2015 per il settore oggetto di gara.

La comprova del requisito ¢ fornita mediante un certificato di conformita del sistema di gestione
della qualita alla norma UNI EN ISO 9001:2015.

Tale documento ¢ rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi della norma UNI
CEI EN ISO/IEC 17021per lo specifico settore e campo di applicazione/scopo del certificato
richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure
autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008.

Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 1 del Codice, la stazione appaltante accetta
anche altre prove relative all'impiego di misure equivalenti, valutando I'adeguatezza delle medesime
agli standard sopra indicati.

6.3. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), ¢), f) e g) del Codice devono possedere 1 requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTT costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i
raggruppamenti.

1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per Iartigianato di cui al punto 6.1 lett.
a) deve essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/rageruppande, consotziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

6.4. INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I
CONSORZI STABILI

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c¢) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria,
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per lartigianato di cui al

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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punto 6.1 lett. a) deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come
esecutricl.

I requisiti di capacita economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del
Codice, devono essere posseduti:

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo,
salvo che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico
medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese
consorziate;

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, dal consorzio, che puo spendere, oltre ai
propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle
consorziate non esecutrici, 1 quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

7. AVVALIMENTO

Al sensi dell’art. 89 del Codice, 'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti,
anche partecipanti al raggruppamento.

Non ¢ consentito 'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.

Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso I'avvalimento di piu ausiliarie. I ’ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Al sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che I'ausiliaria presti
avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia l'ausiliaria che 'impresa che si
avvale dei requisiti.

L’ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.
L’ausiliaria di un concorrente puo essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi 1 pertinenti criteri di selezione, la stazione
appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
I'esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalita di cui al punto 1.3, al concorrente la
sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l'adempimento, decorrente dal
ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria
subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, I DGUE della nuova

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in
caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

N

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

LLa mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non ¢
sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

8. SUBAPPALTO.

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o
concedere in cottimo nei limiti del 30% dell'importo complessivo del contratto, in conformita a quanto
previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto € vietato.

Il concorrente ¢ tenuto ad indicare nell’offerta obbligatoriamente tre subappaltatori.

Non costituisce motivo di esclusione ma comporta, per il concorrente, il divieto di subappalto:

l’omessa dichiarazione della terna;

I'indicazione di un numero di subappaltatori inferiore a tre;

I'indicazione di un subappaltatore che, contestualmente, concorra in proprio alla gara.
E consentita I'indicazione dello stesso subappaltatore in piu terne di diversi concorrenti.

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti. Il mancato possesso
dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del medesimo
articolo, in capo ad uno dei subappaltatori indicati nella terna comporta ’esclusione del concorrente
dalla gara.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

9. GARANZIA PROVVISORIA

Al sensi dell’art. 1 comma 4 del Decreto “Semplificazione”, 'ente non ritiene necessario richiedere la
garanzia provvisoria.

Ritiene invece necessaria una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o
assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha
rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93,
comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non ¢
richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi
ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

La dichiarazione di impegno deve essere sottoscritta da un soggetto in possesso dei poteri necessari
per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.Igs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con
tirma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.Igs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale (art. 22, comma 1, del d.gs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del

d.lgs. 82/2005).

10. SOPRALLUOGO

11 sopralluogo presso il municipio del Comune di Lovere & obbligatorio, tenuto conto che ¢ necessario
che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una
visita dei luoghi. L.a mancata effettuazione del sopralluogo ¢ causa di esclusione dalla procedura di
gara.

Il sopralluogo puo essere effettuato nei giorni di lunedi- martedi- giovedi e venerdi, negli orari di
apertura dello sportello o in accordo con il RUP.

La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata tramite piattaforma SINTEL e deve riportare i seguenti
dati dell’operatore economico: nominativo del concotrrente; recapito telefonico; recapito fax/indirizzo
e-mail; nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

La suddetta richiesta dovra essere inviata entro le ore 24.00 del giorno 30/10/2020.
Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno 3 giorni di anticipo.

11 sopralluogo puo essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso
del documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita delega munita
di copia del documento di identita del delegante. 11 soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non
puo ricevere 'incarico da piu concorrenti.

La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo.
Durante il sopralluogo ¢ possibile prendere visione dell’attuale manuale di gestione.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE,
aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla
lett. c), in relazione al regime della solidarieta di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
operatori  economici, i  sopralluogo puo  essere effettuato da un  rappresentante
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o
consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti,
aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett. ¢c) non ancora costituita in RTI, il
sopralluogo ¢ effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli
operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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della delega di tutti detti operatori. In alternativa Poperatore rageruppando/aggregando/consorziando
puo effettuare il sopralluogo singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c¢) del Codice il sopralluogo deve essere
effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico
consorziato indicato come esecutore.

La mancata allegazione della presa visione dei luoghi oppure del certificato rilasciato dalla stazione
appaltante attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione ¢
sanabile mediante soccotso istruttorio ex art. 83, comma 9 del Codice.

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

I concorrenti sono esentati dal pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorita
Nazionale Anticorruzione secondo le disposizioni di cui alla delibera ANAC n. 289 del 01/04/2020
pubblicata sul sito del’ ANAC nella sezione “contributi in sede di gara”.

12. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante I'ausilio di sistemi informatici,
nel rispetto della normativa vigente e di strumenti telematici. Il Comune di Lovere utilizza il sistema di
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 e
ss.mm.ii. al quale ¢ possibile accedere attraverso indirizzo internet:
https:/ /www.ariaspa.it/wps/portal/site/atia.

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguardanti il funzionamento, le condizioni di accesso ed
utilizzo del Sistema, nonché il quadro normativo di riferimento, si rimanda all’Allegato “Modalita
tecniche per l'utilizzo della piattaforma Sintel” che costituisce parte integrante e sostanziale del presente
documento.

Specifiche e dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali duso per gli Operatori
Economici e nelle Domande Frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale
dell’Azienda Regionale Centrale Acquisti https://www.atiaspa.it/wps/portal/site/aria/acquisti-per-la-
pa/e-procurement/piattaforma-sintel nella sezione “Guide e Manuali Piattaforma Sintel”.

Per ulteriori richieste di assistenza sull’utilizzo di Sintel si prega di contattare il Contact Center di ARIA
scrivendo  all’inditizzo email supportoacquistipa@ariaspa.it oppure telefonando al numero verde
800.116.738.

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in
formato elettronico, attraverso Sintel entro e non oltre il “termine ultimo per la presentazione delle
offerte”, pena l'irricevibilita dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.

L’operatore economico registrato a Sintel accede all'interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e
quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre le diverse buste
telematiche previste dal presente disciplinare.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Si precisa che lofferta viene inviata alla Stazione Appaltante solo dopo il completamento di tutti gli
steps (descritti nei successivi paragrafi) componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al fine
di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore
economico di accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare i
contenuti richiesti dalla Stazione Appaltante e le modalita di inserimento delle informazioni.

Si segnala che la funzionalita “Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per
completarlo in un momento successivo;

Compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo
anticipo rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di verificare
attentamente in particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che
tutti 1 contenuti della propria offerta corrispondano a quanto richiesto dalla Stazione Appaltante, anche
dal punto di vista del formato e delle modalita di sottoscrizione.

N.B. come precisato del documento presente sul portale di ARIA LOMBARDIA “Modalita tecniche
per l'utilizzo della piattaforma Sintel” (cui si rimanda), in caso sia necessario allegare piu di un file in
uno dei campi predisposti nel percorso guidato “Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica
cartella compressa in formato .zip (o equivalente).

Invio dell’offerta

L’invio dell’offerta avviene soltanto mediante 'apposita procedura da effettuarsi al termine e
successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento (upload) su Sintel della
documentazione che compone I'offerta.

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sintel non comporta
Iinvio dell’offerta alla Stazione Appaltante. 11 Concorrente dovra verificare di avere completato tutti i
passaggi richiesti da Sintel per procedere all'invio dell’offerta. In ogni caso Sintel dara comunicazione al
fornitore del corretto invio dell’offerta.

Alla scadenza del termine per la presentazione dell’offerta, offerta pervenuta non puo piu essere
ritirata ed ¢ definitivamente acquisita dal Sistema, che la mantiene segreta e riservata fino all’inizio delle
operazioni di apertura e verifica della documentazione.

La documentazione amministrativa, l'offerta tecnica e l'offerta economica che vengono inviate dal
Concorrente a Sintel sono mantenute segrete e riservate e conservate in appositi e distinti documenti
informatici (o file, denominati “buste telematiche” amministrative, tecniche ed economiche).

Termine per P’invio dell’offerta

L’offerta e la documentazione che la compone dovranno essere inviate e fatte pervenire al Comune di
Lovere attraverso Sintel entro il termine delle ore 13 del giorno 20 novembre 2020.

Non sara ritenuta valida e non sara accettata l'offerta pervenuta oltre tale termine, anche per causa non
imputabile al Concorrente.

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla
procedura comporta I'irricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla procedura.

E’ in ogni caso responsabilita del concorrente I'invio tempestivo e completo dei documenti e delle
informazioni richieste dalla presente procedura.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante dai log del Sistema. I
fornitore potra presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, previsto per la
presentazione della medesima; questa nuova offerta sara sostitutiva a tutti gli effetti della precedente.
Non ¢ necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta precedentemente inviata poiché
Sintel automaticamente annulla 'offerta precedente (stato “sostituita”) e la sostituisce con la nuova.

Il concorrente esonera il Comune di Lovere e ’Agenzia Regionale Per L'innovazione e gli Acquisti
(ARIA) da qualsiasi responsabilita inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di
connettivita necessari a raggiungere Sintel e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione
alla procedura.

Sara esclusa lofferta irregolare, equivoca, condizionata in qualsiasi modo, difforme dalla richiesta o,
comunque, inappropriata.

La Stazione Appaltante si riserva facolta di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri
anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile al partecipante
'accesso a Sintel o che impediscano di formulare l'offerta.

L’offerta resta valida ed impegnativa per 180 giorni dalla sua presentazione.

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all’'offerta economica e
all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83,
comma 9 del Codice.

Lirregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La
successiva correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare Iesistenza di
circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la pattecipazione e documenti/elementi a
corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina ’esclusione dalla procedura di gara;

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di
presentazione dell’offerta;

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48,
comma 4 del Codice) sono sanabili.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore
a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il
contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Opve il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

14. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La busta A contiene le dichiarazioni integrative nonché la documentazione a corredo, in relazione alle
diverse forme di partecipazione. Sono ritenuti validamente acquisiti 1 dati contenuti nelle richieste
trasmesse di partecipazione alla gara.

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” I'operatore economico dovra inserire tutta la
documentazione amministrativa nell'apposito campo creato:

a) Idonea dichiarazione bancaria di almeno un istituto bancario o intermediario autorizzato ai sensi
del D.Lgs. 385/1993, se dovuta;

b) Capitolato firmato digitalmente per accettazione;

¢) Tracciabilita dei flussi finanziari;

d) I dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza
etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il
pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta;

e) Certificazioni di cui al punto 6.2.

Tutti i documenti dovranno essere sottoscritti in formato digitale dal soggetto con poteri di
rappresentanza ed allegati nel campo previsto dal portale.

14.1. DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO
. Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni da effettuarsi all'interno nella piattaforma SINTEL,
con le quali:

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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1. dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativi allegati e tutti i termini e le
condizioni ivi previste.

2. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cut all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del
codice nonché in quelle previste dall’art.53 del d.lgs 165/2001;

3. dichiara la forma di partecipazione alla gara scegliendo tra le opzioni proposte (in forma singola; RTI
costituendo; RTT costituito; GEIE; Consorzio).

4. dichiara remunerativa offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove
devono essere svolti i servizi/fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono
avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla determinazione della
propria offerta;

Per i raggruppamenti temporanei, consorzi, reti si fa riferimento a quanto previsto dal bando
tipo ANAC.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA B - OFFERTA TECNICA

La busta “B — Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti:
a) relazione tecnica dei servizi/forniture offerti;

La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento ai criteri e sub-
criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo punto 17.1, le modalita organizzative con
cui la societa intende organizzare la propria attivita in ordine all’oggetto di gara.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore.

Il Concorrente dovra allegare la propria offerta tecnica sulla base delle richieste fatte dal Comune,
redatta su carta libera intestata carattere Arial 11 massimo 20 facciate, esclusa copertina e indice.
L’offerta dovra essere firmata digitalmente ed inserita nel campo previsto sul portale Sintel.

Nel caso di concorrenti associati, 'offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui al punto Errore. L'origine riferimento non ¢é stata trovata..

16. CONTENUTO DELLA BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA

Nell’apposito campo “Offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente, a pena di
esclusione, dovra inserire la propria percentuale di ribasso sulle somme poste a base di gara. Si richiede
inoltre di allegare modello di dichiarazione della percentuale inserita redatta secondo il modello
“ALLEGATO - OFFERTA ECONOMICA”.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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L’offerta economica predisposta preferibilmente secondo il modello allegato al presente disciplinare di
gara dovra contenere 1 seguenti elementi:

a) ribasso percentuale, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneti per
la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. Verranno prese in considerazione fino a tre cifre
decimali.

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95,
comma 10 del Codice.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con lattivita d’impresa dovranno risultare congrui rispetto
all’entita e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.

¢) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice;

L’offerta presentata sara da intendersi quale corrispettivo e remunerativo di ogni voce oggetto
dell’affidamento posto a carico dell’offerente.

In caso di:

e discordanza tra lofferta inserita nella piattaforma Sintel e quella dichiarata nel modello
“ALLEGATO - OFFERTA ECONOMICA” viene ritenuta valida quella inserita nella
piattaforma Sintel.

e discordanza tra l'offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere sara ritenuta valida quella piu
vantaggiosa per 'Amministrazione.

L’offerta economica, a pena di esclusione, ¢ sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione
della domanda di cui ai paragrafi Errore. L'origine riferimento non ¢ stata trovata..

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 70
Offerta economica 30
TOTALE 100

17.1. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

1l punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i

N

punteggi il cui coefficiente ¢ attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla
commissione giudicatrice.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi
fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di
quanto specificamente richiesto.

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta
tecnica

N° CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTI MAX SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTI D PUNTIT
MAX MAX
1.1 Organizzazione e modalita di 25 25

erogazione e accorgimenti relativi
all'integrazione e interazione con i
processi di lavoro del Comune e

. razionalizzazione ed ottimizzazione
Progetto tecnico proposto- . .
delle prestazioni, metodologia di

Verranno valutate . . . .
, . . audit da svolgersi con i referenti
1 l'organizzazione del lavoro 35 , . .
. . dell'Ente, metodologia della gestione

e le modalita di erogazione .. . .
. L progettuale (pianificazione, direzione,
dei setvizi: :
verifica)

1.2 Continuita, stabilita, flessibilita, 10 10
sicurezza del sistema e

accorgimenti per la prevenzione di
guasti e interruzioni

2.1 Rispondenza dei progetti alle 15 15
esigenze del Comune di Lovere

in merito alla digitalizzazione dei
procedimenti, alla transizione al
digitale e al potenziamento ed
ottimizzazione del sistema informatico,
2 | Servizi aggiuntivi- migliorie 25 in particolare per lattivazione di
software e servizi in cloud rtivolti sia
all’interno dell’ente che all’esterno.

2.2 Nuovi servizi proposti, aggiuntivi 10 10
rispetto alle prestazioni

minimali di gestione del sistema
informatico

3.1 Le esperienze lavorative maturate dal 5 5
gruppo di lavoro

all'interno della PA, le conoscenze dei
prodotti in uso e della normativa di
riferimento, in particolare in relazione

alle disposizioni AGID
3 Personale a disposizione 10 3.2 Le certificazioni  aggiuntive  del 5 5
personale

0,5 per ogni certificazione generica
fino a un massimo di 2 punti

1 punto per ogni certificazione relativa
al cloud e servizi digitali rivolti al
cittadino fino a un massimo di 3 punti

Totale 70 70 70

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Al sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, ¢ prevista una soglia minima di sbarramento pati a 42/70. 11
concorrente sara escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia.

17.2. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

Per calcolare il punteggio dell’Offerta Tecnica del singolo concorrente a si applichera il metodo
“aggregativo compensatore” come di seguito specificato:

Punteggio offerta tecnica o = Xn[Wi*V(a)i]

Wi = Punteggio attribuito al requisito (i)

V(a)1 = Coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al criterio (1)
V(a)i = puo assumere valori tra zero e uno

n = numero dei criteri (desumibili dalla Tabella)

2n = sommatoria rispetto a tutti 1 criteri

Ogni commissario attribuisce a ciascuno degli elementi qualitativi cui ¢ assegnato un punteggio
discrezionale nella colonna “D” della tabella un coefficiente, variabile tra O e 1, in base ai diversi livelli
di valutazione, come di seguito indicato:

Non valutabile Coefficiente paria 0

Gravemente insufficiente Coefficiente pari a 0,2
Insufficiente Coefficiente pari a 0,4
Sufficiente Coefficiente pari a 0,5
Buono Coefficiente pari a 0,6
Distinto Coefficiente pari a 0,7
Ottimo Coefficiente paria 1

I commissari potranno esprimere anche coefficienti intermedi centesimali, qualora la proposta sia
valutata intermedia tra i parametri sopra indicati.

La commissione calcola il coefficiente unico per ogni elemento esaminato sulla base della media
aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione al sub-criterio in esame.

Quanto agli elementi cui ¢ assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna ““I”” della tabella,
il relativo punteggio ¢ assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o
assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto. At fini dell’attribuzione e del calcolo dei punteggi, eventuali
valori non interi verranno approssimati fino alla seconda cifra decimale.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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17.3. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica, ¢ attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad
uno, calcolato tramite la:

Formula con interpolazione lineare

G = Ra/Rmax
dove:
Ci= coefficiente attribuito al concorrente i-esino;
Ra = ribasso percentuale dell'offerta del concorrente i-esimoy
Rmax = ribasso percentuale dell offerta pin conveniente.

17.4. METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

La commissione, terminata lattribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi,
procedera, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo
il metodo aggregativo-compensatore di cui alle linee Guida del’ANAC n. 2/2016, par. VI, n.1.

11 punteggio ¢ dato dalla seguente formula:

Pi = Cai x Pa+ Cbi x Pb+.....Cni x Pn

dove

1 = punteggio concorrente i;

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;
Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i;
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i;
Pa = peso criterio di valutazione a;

Pb = peso criterio di valutazione b;

Pn = peso criterio di valutazione n.

Al fine di non alterare 1 pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il
punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di
natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la
distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procedera ad assegnare al concorrente che
ha ottenuto il punteggio piu alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle
altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.

Al fine di non alterare 1 pesi stabiliti tra 1 vari criteri, se nel punteggio tecnico complessivo nessun
concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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18. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A -
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 23/11/2020, alle ore 14.30 presso la sede municipale in
via Marconi 19, sala consiglio e vi potranno pattecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese
interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione ¢
ammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella
data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo sintel almeno 5 giorni prima della data
fissata.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo sintel almeno 5
giorni prima della data fissata.

I1 RUP procedera, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e I'integrita dei plichi
inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della documentazione
amministrativa presentata.

Successivamente il rup procedera a:

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 13;

9) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,

provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti
modalita di conservazione dei plichi e di trasferimento degli stessi dal RUP alla commissione
giudicatrice: le buste economiche e tecniche non verranno aperte nella procedura digitale.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti
complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della
procedura.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l'utilizzo del sistema
AVCpass, reso disponibile dal’ANAC, con le modalita di cui alla delibera n. 157/2016 [tale prescrizione ¢
valida fino all istituzione della Banca dati nazionale degli operatori economrici).

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE

LLa commissione giudicatrice ¢ nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle offerte ed ¢ composta da un numero dispari pari a n. 3 membri,
esperti nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono
sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi
rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cfr. Linee
guida n. 3 del 26 ottobre 2010).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione ‘“amministrazione

trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi
dell’art. 29, comma 1 del Codice.

20. APERTURA DELLE BUSTE B E C - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
TECNICHE ED ECONOMICHE

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procedera a consegnare
gli atti alla commissione giudicatrice.

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procedera all’apertura della busta concernente l'offerta
tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o piu sedute riservate la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel
presente disciplinare.

LLa commissione procedera alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al precedente
punto 17.4.

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li comunica
al RUP che procedera ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La commissione non procedera
alla apertura dell’offerta economica dei predetti operatori.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione dara lettura dei punteggi gia riparametrati attribuiti
alle singole offerte tecniche, dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procedera all’apertura della
busta contenente l'offerta economica e quindi alla relativa valutazione, che potra avvenire anche in
successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalita descritte al punto 17.

La stazione appaltante procedera dunque all'individuazione dell’'unico parametro numerico finale per la
formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sul prezzo.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi
punteggi parziali per il prezzo e per l'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e
procede ai sensi di quanto previsto al punto 22.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in
ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, 'offerta appaia anormalmente bassa, la commissione,
chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al
successivo punto 21.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione
provvede a comunicare, tempestivamente al RUP che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5,
lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero Iinserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi
comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in
aumento rispetto all'importo a base di gara.

21. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, 'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della
commissione, valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la
migliore  offerta ritenuta non anomala. E facolta della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

11 RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

I RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 'anomalia, puo chiedere, anche mediante
audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

11 RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che,
in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede
ai sensi del seguente articolo 22.

22. AGGIUDICAZIONE DELI’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di
congruita delle offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che
ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e
documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione
appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente
cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare I'appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al
concorrente cui ha deciso di aggiudicare 'appalto di presentare 1 documenti di cui all’art. 86 del Codice,
ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai
subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice.
Tale verifica avverra attraverso 'utilizzo del sistema AVCpass.

Al sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione
e alla segnalazione al’ANAC. La stazione appaltante aggiudichera, quindi, al secondo graduato
procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui 'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, Pappalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa

vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-4is e 89 e dall’art.
92 comma 3 del d.lgs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice (stand still), non potra essere stipulato prima di 35
giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32,
comma 8 del Codice come novellato dal cosiddetto “decreto Semplificazioni”.

All’atto della stipulazione del contratto, 'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice.

11 contratto sara stipulato in modalita elettronica, mediante scrittura privata.

Il contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto
2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per laffidamento dell’esecuzione o del completamento del
servizio/fornitura.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
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Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Al sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice I'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, 'importo e Poggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell’inizio della prestazione.

I’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ bis) del Codice.

23. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, e ferma
restando la necessaria armonizzazione con 'organizzazione dell’operatore economico subentrante e con
le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, I'aggiudicatario del
contratto di appalto ¢ tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia
operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, ove disponibile, come previsto dall’articolo 50 del
Codice, garantendo I'applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81.

24. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Bergamo nel caso in cui non fosse
possibile risolvere bonariamente, rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensi e per gli effetti dell’Articolo 13 del REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO
EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, informiamo che
Comune di Lovere con sede in Via G. Marconi 19 - 24065 Lovere (BG), in qualita di Titolare del
trattamento, tratta i dati personali da Lei forniti per iscritto, (e-mail/pec) o verbalmente e liberamente
comunicati (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE). Il Comune di Lovere garantisce che il trattamento
dei dati personali si svolga nel rispetto dei diritti e delle liberta fondamentali, nonché della dignita
dell'Interessato, con particolare riferimento alla riservatezza, all'identita personale e al diritto alla
protezione dei dati personali.

1. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b
Regolamento 679/2016/UE)

Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente ¢ il seguente
soggetto:

DPO P.IVA Via/Piazza CAP | Comune | Nominativo del DPO

LTA Stl | 14243311009 | Via d. Conciliazione 10 | 00186 | Roma GHIRARDINI DANIELA

Il Data Protection Officer ¢ reperibile presso la sede del Comune di Lovere in Via G. Marconi 19 -
24065 Lovere (BG). In caso di istanze/comunicazione scritte da inviarsi in modalita digitale il Data

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Protection  Officer puo essere contattato utilizzando 1  recapiti istituzionali dell'ente
(dpo@comune.lovere.bg.it) indicati sul sito web dell'Ente.

2. Finalita del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE)

Tutti i dati personali e sensibili comunicati dal soggetto Interessato, sono trattati dal Titolare del
trattamento sulla base di uno o piu dei seguenti presupposti di liceita:

il trattamento ¢ necessatio all'esecuzione di un contratto di cui linteressato ¢ parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso (Art. 6.1.b
Regolamento 679/2016/UE);

il trattamento ¢ necessario per adempiere a un obbligo legale al quale ¢ soggetto il titolare del
trattamento (Art. 6.1.c Regolamento 679/2016/UE);

il trattamento ¢ necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all'esercizio di pubblici poteri di cui ¢ investito il Titolare del trattamento (art. 6, par. 1, lett. e));

il trattamento ¢ necessario per motivi di interesse pubblico rilevante sulla base del diritto
dell'Unione o degli Stati membri, che deve essere proporzionato alla finalita perseguita,
rispettare l'essenza del diritto alla protezione dei dati e prevedere misure appropriate e
specifiche per tutelare i diritti fondamentali e gli interessi dell'interessato (Art. 9.2.¢
Regolamento 679/2016/UE).

In elenco, le finalita per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati:

per l'inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici comunal;
per la gestione di obblighi di natura contabile e fiscale;
per la gestione degli oneri derivanti dalla stipulazione del contratto;

per la rendicontazione nei confronti degli Enti ai quali la normativa riconosce poteri di
monitoraggio e controllo nei confronti del Comune;

per ottemperare a specifiche richieste dell’Interessato.

3. Eventuali destinatari o eventuali categorie di destinatari dei dati personali (Art. 13.1.e

Regolamento 679/2016/UE)

I dati personali dell’Interessato, nei casi in cui risultasse necessario, potranno essere comunicati (con
tale termine intendendosi il darne conoscenza ad uno o piu soggetti determinati):

ai soggetti la cui facolta di accesso ai dati ¢ riconosciuta da disposizioni di legge, normativa
secondaria, comunitaria, nonché di contrattazione collettiva (secondo le prescrizioni del
Regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari approvato dall'Ente);

agli uffici postali, a spedizionieri ed a corrieti per I'invio di documentazione ¢/o materiale;

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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e ad istituti bancari per la gestione d’incassi e pagamenti derivanti dall'esecuzione dei contratti.

Si rende edotto I'Interessato che il conferimento dei dati personali oggetto della presente informativa
risulta essere necessatio al fine di poter erogare le prescrizioni del contratto stipulato. Nell'eventualita in
cul tali dati non venissero correttamente forniti non sara possibile dare corso alle obbligazioni
contrattuali.

Si comunica che verra richiesto specifico ed espresso consenso nell'eventualita in cui si verificasse la
necessita di una comunicazione di dati a soggetti terzi non espressamente indicati.

I dati personali relativi allo stato di salute, la vita sessuale, i dati genetici ed i dati biometrici non
vengono in alcun caso diffusi (con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo
ad una pluralita di soggetti indeterminati).

4. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento
679/2016/UE)

Il Comune di Lovere dichiara che i1 dati personali dell'Interessato oggetto del trattamento saranno
conservati per il periodo necessario a rispettare i termini di conservazione stabiliti nel Piano di
conservazione dei Comuni Italiani (ANCI 2005) e comunque non superiori a quelli necessari per la
gestione dei possibili ricorsi/contenziosi.

5. Diritti dell’interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE)

Si comunica che, in qualsiasi momento, I'Interessato puo esercitare:

e diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere
ai propri dati personali;

o diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare
i propri dati personali, ove questultimo non contrasti con la normativa vigente sulla
conservazione dei dati stessi;

o diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare
i propri dati personali, ove questultimo non contrasti con la normativa vigente sulla
consetrvazione dei dati stessi;

e diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il
trattamento dei propri dati personali;

e diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE.

6. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE)

Il soggetto Interessato ha sempre il diritto di proporre un reclamo all'Autorita Garante per la
protezione dei dati personali per I'esercizio dei suoi diritti o per qualsiasi altra questione relativa al
trattamento dei suoi dati personali.

Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente
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Aii sensi del Regolamento Europeo 679/2016 si informa che i dati contenuti nella presente sono trattati con mezzi cartacei e/o informatici e comunicati gli incaricati interni, nonché ad eventuali altri soggetti, la cui facolta di accesso ai dati € riconosciuta da
disposizione di legge. | dati non sono diffusi, se non previsto da normative cogenti applicabili. E” possibile esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 21 del citato Regolamento, rivolgendosi al Titolare del trattamento (Comune di Lovere). Maggiori
informazioni sono disponibili consultando le informative sulla privacy dell'ente



